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พนัธะสัญญาของงานสอบสวน

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พนัธะสัญญา ภายใต้กรอบ

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนั เพือ่เเีียน
บนัทึกประจ าวนัเอเกสารหาย
2. พนกังานสอเบสวนลงนามในบนัทึก
ประจ าวนัในีอ้เท่ีรับแจง้
3. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัมอเบส าเนา
บนัทึกประจ าวนัใหผู้แ้จง้
* ประชาชนมีทางเลือเกท่ีสามารถใชบ้ริการ
ไดท่ี้สถานีต ารวจใกลเ้คียงท่ีสะดวก หรือเ
แจง้ความอเอเนไลน์ (ป.วิ อเาญา ม.124)

ภายใน 30 นาที นบัตั้งเวลาท่ี
เจา้หนา้ที่รับแจง้

2. การเปรียบเทยีบ
ปรับตามใบส่ัง

1. น าใบสั่งไปพบพนกังานสอเบสวนเพื่อเ
ก าหนดอเตัราเปรียบเทียบปรับ
2. ช าระค่าปรับท่ีเสมียนเปรียบเทียบปรับ
รับใบเสร็จ และใบอเนุญาตีบัีี่ (กรณีไม่
ตอ้เงบนัทึกคะแนน)
* ประชาชนมีทางเลือเกท่ีจะสามารถใช้
บริการช าระค่าปรับทางไปรษณียห์รือเ
ธนาคาร

ภายใน 30 นาที นบัตั้งเวลาท่ี
เจา้หนา้ท่ีรับแจง้

3. การส าเนาบันทกึ
ประจ าวนัเกีย่วกบัคดี

1. ยืน่ค าร้อเงีอเคดัส าเนาบนัทึกประจ าวนั
ต่อเพนกังานสอเบสวน
2. เม่ือเหวัหนา้สถานีพิจารณาแลว้
มีความเห็นอเนุญาต
3. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัส าเนาบนัทึก
ประจ าวนัใหน้ายต ารวจสัญญาบตัร รับรอเง
ส าเนาถูกตอ้เง มอเบใหก้บัผูแ้จง้

ภายใน 30 นาที - วนัเวลาราชการ

4. การขอถอน
ค าร้องทุกข์

1. พนกังานสอเบสวนเวรเจา้ีอเงคดี หรือเ
ร้อเยเวรตรวจสอเบเอเกสารท่ีเก่ียวีอ้เง
2. พนกังานสอเบสวนตรวจสอเบคดีและ
อเธิบายีั้นตอเนการด าเนินคดี
3. บนัทึกปากค าและลงลายมือเช่ือเในสมุด
บญัชี ยดึและรักษาทรัพย์ (กรณียดึีอเง
กลาง) ลงบนัทึกประจ าวนับนัทึกการถอเน
ค าร้อเงทุกีค์ดีความผดิอเนัยอเมความได)้

ภายใน 1 ชัว่โมง



พนัธะสัญญาของงานสอบสวน
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5. การแจ้งความ
เป็นหลกัฐาน
กรณไีม่เกีย่วกบัคดี

1. พนกังานสอเบสวนซกัถามรายละเอีเยด
ีอ้เเทจ็จริงและตรวจสอเบหลกัฐาน เอเกสาร
ท่ีเก่ียวีอ้เง พร้อเมอเธิบายีอ้เกฎหมาย
2. ลงบนัทึกประจ าวนั

ภายใน 1 ชัว่โมง

6. การขอประกนัตัว
ผู้ต้องหา

1. ผูต้อ้เงหาหรือเผูมี้ประโยชน์เก่ียวีอ้เง
น า หลกัประกนัยืน่ค  าร้อเงีอเปล่อเยชัว่คราว
ต่อเพนกังานสอเบสวน หรือเเจา้พนกังาน
ต ารวจ
2. พนกังานสอเบสวนตรวจสอเบหลกัฐาน
ถูกตอ้เงครบถว้น
3. บนัทึกสัญญาประกนั และมีความเห็นควร
หรือเไม่ควรอเนุญาตใหป้ระกนั
4. ผูมี้อเ านาจสั่งอเนุญาตหรือเไม่อเนุญาตให้
ประกนั
5. กรณีท่ีอเนุญาตใหอ้เอเกหลกัฐานรับ
หลกัประกนัและสัญญาประกนัคู่ฉบบั
มอเบใหน้ายประกนั
6. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัท าการบนัทึก
ประจ าวนัเพื่อเปล่อเยตวั หรือเไม่ปล่อเยตวั
ผูต้อ้เงหา

ภายใน 24 ชัว่โมง
นบัแต่เวลาท่ียืน่
ค าร้อเงต่อเ พนกังาน
สอเบสวน หรือเ
เจา้พนกังานต ารวจ
กรณีเหตุจ าเป็น
ไม่อเาจสั่งปล่อเย
ชัว่คราวไดใ้ห้
พิจารณาใหเ้สร็จส้ิน
ภายใน 24 ชัว่โมง
นบัแต่เวลาท่ียืน่ค  าร้อเง
ีอเปล่อเยชัว่คราว

1. พนกังานสอเบสวน
ไดท้ าการสอเบสวน
พิมพล์ายน้ิวมือเ
ผูต้อ้เงหาแลว้
2. หลกัฐานเก่ียวกบั
ผูป้ระกนัครบถว้น
3. หลกัฐานเก่ียวกบั
หลกัประกนัครบถว้น
4. พนกังานสอเบสวน
เป็นผูมี้อเ านาจวนิิจฉยั
ค าร้อเงยกเวน้
4.1 คดีความผดิต่อเ
พระมหากษตัริย์
พระราชินีรัชทายาท
และผูส้ าเร็จราชการ
แทน
4.2 คดีความผดิ
ความมัน่คงีอเงรัฐ
ภายในราชอเาณาจกัร
4.3 คดีอุเกฉกรรจ์
สะเทือเนีวญั



พนัธะสัญญาของงานสอบสวน

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พนัธะสัญญา ภายใต้กรอบ

7. การคืนหลกัทรัพย์ที่
น ามาประกนัผู้ต้องหา

1. น าหลกัฐานรับหลกัประกนัตวัผูต้อ้เงหา
พบพนกังานสอเบสวนหรือเเจา้หนา้ท่ีธุรการ
ทางคดี
2. พนกังานสอเบสวนหรือเเจา้หนา้ธุรการ
ทาง คดีตรวจสอเบและบนัทึกผลคดีถึงท่ีสุด
หรือเ บนัทึกเหตุท่ีถอเนคดีได้
3. พนกังานสอเบสวนมีความเห็นใหถ้อเน
สัญญาประกนั
4. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัลงบนัทึก
ประจ าวนั และมอเบหลกัทรัพยคื์นใหน้าย
ประกนั

ภายใน 24 ชัว่โมงใน
วนัเวลาราชการนบัแต่
เวลาท่ียืน่หลกัฐาน
ประกนัตวัผูต้อ้เงหา
ต่อเ พนกังาน
สอเบสวนภายใน 1 
วนัท าการนบัแต่ วนั
ยืน่หลกัฐานประกนั
ตวัผูต้อ้เงหาต่อเ
พนกังานสอเบสวน
ภายใน 1วนั

1. หลกัทรัพยท่ี์เก็บ
รักษาอเยูท่ี่สถานี
ต ารวจ ใหพ้นกังาน
สอเบสวนเป็นผูมี้อเ า
นาจวนิิจฉยัคืน
หลกัทรัพยป์ระกนั
2.หลกัทรัพยไ์ม่ได้
เก็บรักษาอเยูท่ี่สถานี
ต ารวจ ใหพ้นกังาน
สอเบสวนเป็นผูมี้
อเ านาจวนิิจฉยั คืน
หลกัประกนั

8. การตรวจสอบ
สภาพรถในคดีจราจร

1. พนกังานสอเบสวนท าบนัทึกส่งรถไป
ตรวจสภาพ

2. น ารถไปตรวจสภาพท่ีกอเงบงัคบั
การจราจรหรือเผูช้  านาญการอ่ืเน แต่ตอ้เง
สอเบสวนใหป้รากฏความรู้ความช านาญ
ในเร่ือเงนั้นไวด้ว้ย

ภายใน 1 วนั

9. การคืนของกลาง
กรณศีาลมีค าพพิากษา
หรือค าส่ังถึงทีสุ่ดไม่ริบ
หรือพนักงานอยัการ
แจ้งให้คืน

1. น าหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ และ
เอเกสารท่ี เก่ียวีอ้เง พบพนกังานสอเบสวน

2. พนกังานสอเบสวนตรวจสอเบหลกัฐาน
และพิจารณามีความเห็นเสนอเผูมี้อเ านาจ
สั่ง คืนีอเงกลาง

3. ลงบนัทึกประจ าวนัคืนีอเงกลางและ
ลง ลายมือเช่ือเรับในสมุดบญัชียดึ และรักษา
ทรัพย์

ภายใน 1 ชัว่โมง



พนัธะสัญญาของงานสอบสวน

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พนัธะสัญญา ภายใต้กรอบ

10. การแจ้งความ
คืบหน้าของคดี

- พนกังานสอเบสวนแจง้เป็นหนงัสือเ
ถึง ผูเ้สียหาย

ภายใน 1 เดือเน
จนกวา่การสอเบสวน

จะเสร็จส้ิน

11. การแจ้งให้ญาติ
หรือบุคคลทีผู้่ต้องหา
ไว้วางใจทราบ
การจับกุมเม่ือผู้ถูกจับ
ร้องขอ

- เจา้พนกังานต ารวจผูค้วบคุมผูต้อ้เงหาเป็น
ผูแ้จง้หรือเประสานงานต ารวจทอ้เงท่ี ท่ีญาติ
หรือเบุคคลท่ีผูต้อ้เงหาไวว้างใจมีภูมิล าเนาอเยู่
เป็นผูแ้จง้

ภายใน 24 ชัว่โมง


