
คู่มอืการบริการประชาชน
งานอ านวยการ

5 นาที

3 นาที

การต่ออายุใบส าคัญประจ าตัว
คนต่างด้าว (จนี)

5 นาที

5 - 10 นาที

การแจ้งการตายของคนต่างด้าว
(จนี)

น าใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว
และใบมรณบัตรมาพบเจ้าหน้าทีธุ่รการ

เจ้าหน้าทีล่งหมายเหตุในเอกสารต้นเร่ืองใน
ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว

นายทะเบยีนลงนาม 
และส่งเร่ืองไปยัง ตม.จว.

5 - 10 นาที

5 นาที

หมายเหตุ การบริการประชาชนดังกล่าว หากมีผู้มาใช้บริการมากกว่า 1 ราย ในเวลาต่อเน่ืองกัน การนับเวลาให้เร่ิมนับจากระยะเวลาข้ันตอนทีก่ าหนด หรือ นับเวลาหลังจากให้รายละเอียดการรับแจ้ง

การประสานงาน
ด้านเอกสารธุรการ

ประชาชนหรือส่วนราชการมอบหนังสือ
หรือมาตดิต่อเจ้าหน้าทีธุ่รการ

เจ้าหน้าทีธุ่รการตรวจสอบเอกสารและ
ประสานส่วนทีเ่กีย่วข้อง

ตามวันเวลาทีนั่ดหมาย

บุคคลต่างด้าว/ผู้แทน มาพบเจ้าหน้าที่
เพือ่ยืน่ค าร้อง

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร
ผู้ร้องขอช าระเงนิค่าธรรมเนียม

เจ้าหน้าทีล่งรายงานต่ออายุในใบส าคัญฯ 
และออกใบเสร็จรับเงนิ

นายทะเบยีนลงนาม

5 นาที

ไม่เกนิ 30 นาที

สถานีต ารวจภธูรเมืองสโุขทยั


	สไลด์ 1: คู่มือการบริการประชาชน งานอำนวยการ

